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1. ASPECTOS GENERALES  
Las presentes instrucciones son información general de la forma de acceso a la acreditación de las 
titulaciones que, según el interés de la persona candidata y lo establecido en las bases de 
convocatoria, en cada apartado del proceso de inscripción (tanto en la titulación de acceso como en 
el caso de méritos de formación). 

Las presentes instrucciones se facilitan para poder acreditar titulaciones académicas oficiales 
universitarias como no universitarias. 

De forma general, en las bases de las convocatorias se indica:  

Sólo se valorarán titulaciones correspondientes al sistema educativo español, así como las 
homologadas o equiparadas por el Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes y 
Ministerio de Ciencia, Innovación y Universidades.  

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberán estar en posesión de la 
correspondiente credencial de homologación por el organismo competente o, en su caso, del 
correspondiente certificado de equivalencia.  

La información contenida en este manual es puramente informativa y puede ser modificada por la 
empresa sin previo aviso 

 

2. ACCESO A LAS TITULACIONES  
Las presentes instrucciones son para la acreditación de la titulación académica mediante acceso a los 
certificados obtenidos en:  

 Certificado académico de la carpeta ciudadana https://carpetaciudadana.gob.es/ 

 Certificado para títulos no universitarios:  
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-
no-universitarios/titulos-espanoles/consulta-titulos-no-universitarios.html 

 Certificado para títulos universitarios:  
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta_titulos 

Serán válidos los certificados emitidos y con código seguro de verificación por cualquier de las 
anteriores vías, teniendo en cuenta el nivel de estudios o titulaciones concretas que se desee 
acreditar. 

También se podrá acreditar mediante copia completa del título universitario oficial (ambas caras del 
documento y que sea legible su contenido), certificado expedido por la universidad en vigor (de validez 
de un año desde fecha de emisión, en el caso de estar vencido, se podrá solicitar al centro académico 
nuevo certificado provisional, siendo aportado en todo caso en la respectiva inscripción al proceso o 
la bolsa), o certificado de homologación o equivalencia (en el caso de títulos expedidos en el 
extranjero). 

En estos casos se deberá aportar documento en formato pdf y deberá ser legible. 
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2.1 CERTIFICADO ACADÉMICO DE LA CARPETA CIUDADANA  

 

2.1.1.- Acceder al enlace que aparece en las bases de la convocatoria o en el presente 
documento de acceso al certificado académico de la carpeta ciudadana 
https://carpetaciudadana.gob.es/ 

 

 

 

2.1.2.- La remitirá a la página principal de Carpeta Ciudadana, y deberá clicar sobre la opción 
“Acceder a la Carpeta: 

 

2.1.3 Una vez en Mi Carpeta Ciudadana, le dará la posibilidad de elección del medio de 
identificación personal, siendo posible en estas cuatro opciones: 

 Cl@ve móvil 
 DNI/ Certificado electrónico 
 Ciudadanos UE (sistemas de identificación de otros países de la UE) 
 Cl@ve permanente 
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Por su agilidad, vamos a exhibir la identificación en los dos primeros: 

 

2.1.3.1 Identificación mediante Cl@ve móvil 

Clicar sobre la opción “Acceso Cl@ve Móvil” 
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Le traslada a la APP Cl@ve y acceder desde la misma o la opción escanear el código QR que 
aparece en la pantalla una vez clicado en “Acceso Cl@ve Móvil”, y una vez realizado los pasos 
que se indique, entrará en su Carpeta Ciudadana. 

 

 

2.1.3.2 Identificación mediante DNI/Certificado electrónico 

Clicar sobre la opción “Acceso DNI/Certificado electrónico” 
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2.1.4.- Una vez realizadas las acciones de identificación, accede a todo el contenido de Mi 
Carpeta Ciudadana, le dará la posibilidad de elección de acceso a sus Títulos no universitarios 
en el apartado “Mis datos”: 

 

2.1.5.- Clicando en “Títulos no universitarios” el traslada a los títulos que figuren en el registro 
Nacional de titulados no universitarios oficiales del Ministerios de Educación, Formación 
Profesional y Deportes, tales como el Graduado Escolar, Graduado en ESO, títulos de 
Formación Profesional y títulos de la Escuela Oficial de Idiomas. Si su título es anterior a 1996 
es posible que no figure. 

Se relacionarán los títulos referidos y podrá descargar justificante en pdf. 
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2.1.6.- Se genera automáticamente un certificado donde se relacionan los títulos no 
universitarios que disponga. Dicho certificado es el documento válido para la respectiva 
acreditación. 

 

Se recomienda guardar el documento con el nombre de la titulación que desee acreditar en 
su inscripción, y de ser varias titulaciones, guardar el documento tantas veces con el 
respectivo título en cada caso. 
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2.1.7.- Si vuelve al contenido de Mi Carpeta Ciudadana, le dará la posibilidad de elección de 
acceso a sus Títulos universitarios: 

 

 

2.1.8.- Clicando en “Títulos universitarios” el traslada a los títulos que figuren en el Registro 
Nacional de Titulados Universitarios Oficiales del Ministerios de Ciencia, Innovación y 
Universidades. 

Se relacionarán los títulos referidos y podrá descargar justificante en pdf. 
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2.1.9.- Se genera automáticamente un certificado donde se relacionan los títulos no 
universitarios que disponga. Dicho certificado es el documento válido para la respectiva 
acreditación. 

 

Se recomienda guardar el documento con el nombre de la titulación que desee acreditar en 
su inscripción, y de ser varias titulaciones, guardar el documento tantas veces con el 
respectivo título en cada caso. 
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2.2 CERTIFICADO TÍTULOS NO UNIVERSITARIOS  

 

2.2.1.- Acceder al enlace que aparece en las bases de la convocatoria o en el presente 
documento de acceso al certificado para títulos no universitarios:  

https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-
no-universitarios/titulos-espanoles/consulta-titulos-no-universitarios.html 

 

 

2.2.2.- La remitirá a la página principal de Consulta a los Registros de Títulos No Universitarios, 
y deberá clicar sobre la opción “Acceso a la tramitación en sede electrónica”: 

 

Se informa que NO están incluidos en este registro: 

 Certificados de profesionalidad 
 Superación de pruebas de acceso a la Universidad 
 Superación de las pruebas de acceso a Formación Profesional. 
 Equivalencias 
 Certificado de superación del Curso de Orientación Universitaria (COU) 
 Otros tipos de certificados que no conduzcan a estudios oficiales.  
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2.2.3 Se accede a la sede electrónica, le dará la posibilidad de elección del medio de 
identificación personal, siendo posible en estas cuatro opciones: 

 Cl@ve móvil 
 DNI/ Certificado electrónico 
 Ciudadanos UE (sistemas de identificación de otros países de la UE) 
 Cl@ve permanente 

 

Por su agilidad, vamos a exhibir la identificación mediante DNI/Certificado electrónico 

 

2.2.4.- Clicar sobre la opción “Acceso DNI/Certificado electrónico” 
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2.2.5.- Una vez realizadas las acciones de identificación, accede a la Consulta a los Registros 
de Títulos no universitarios en el apartado “Acceso solicitud”: 

 

 

2.2.6.- Clicando en “Acceso a solicitud” el traslada a los títulos oficiales no universitarios que 
consten, pudiendo obtener un certificado de cada uno de ellos. 

Se relacionarán los títulos referidos y podrá descargar justificante en pdf. 
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2.2.7.- Se genera automáticamente un certificado emitido por el Ministerios de Educación, 
Formación Profesional y Deportes por cada título no universitarios que posee la persona 
candidata. 

Dicho certificado es el documento válido para la respectiva acreditación en los procesos de 
VAERSA. 

 

Se recomienda guardar el documento con el nombre de la titulación que desee acreditar en 
su inscripción, y de ser varias titulaciones, guardar el documento tantas veces con el 
respectivo título en cada caso. 
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2.3 CERTIFICADO TÍTULOS UNIVERSITARIOS  

 

2.3.1.- Acceder al enlace que aparece en las bases de la convocatoria o en el presente 
documento de acceso al certificado para títulos universitarios:  

https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta_titulos 

 

2.3.2.- La remitirá a la página principal de Consulta de Títulos Universitarios, y deberá clicar 
sobre la opción “Acceso al Procedimiento”: 
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2.3.3 Se accede a la sede electrónica, le dará la posibilidad de elección del medio de 
identificación personal, siendo posible en estas cuatro opciones: 

 Cl@ve móvil 
 DNI/ Certificado electrónico 
 Ciudadanos UE (sistemas de identificación de otros países de la UE) 
 Cl@ve permanente 

 

Por su agilidad, vamos a exhibir la identificación mediante DNI/Certificado electrónico 

 

 

2.3.4.- Clicar sobre la opción “Acceso DNI/Certificado electrónico” 
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2.3.5.- Una vez realizadas las acciones de identificación, accede a la Consulta a los Registros 
de Títulos no universitarios en el apartado “Acceso solicitud”: 

 

 

2.3.6.- Clicando en “Autorizaciones” y posteriormente en “Añadir autorización”. 
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2.3.7.- Pasará a “Edición de autorizaciones”.  

Deberá indicar una denominación (se recomiendo el nivel de estudios universitarios y la 
especialización, por ejemplo, Diplomatura en Enfermería). 

La fecha “Valida hasta” se recomienda indicar la fecha de mayor duración que se permita 
desde la fecha de creación de la autorización.  

Aparecerán las titulaciones universitarias oficiales que posea la persona candidata, en el 
apartado de “Titulación Disponible”, y deberá seleccionar aquella o aquellas que quiera 
presentar para añadirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulación incluida” y con 
posterioridad clicar en “Añadir”.  
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2.3.8.- continuación, aparecerá “Autorizaciones sobre títulos” en una pantalla resumen en la 
pestaña “Autorizaciones”.  

Dispondrá de varias opciones para generar el documento, se recomienda clicar sobre el icono 
de PDF. 

 

2.3.9.- Se genera automáticamente un certificado emitido por el Ministerio de Educación y 
Formación Profesional del título universitario añadido que posea la persona candidata. 

Dicho certificado es el documento válido para la respectiva acreditación en los procesos de 
VAERSA y deberá aportarlo en su inscripción dentro del plazo de inscripción. 

 

 


